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FUNDAGAO DE EDUCAGAO, PESQUISA E INOVAGAO DE PRESIDENTE PRUDENTE
“VICENTE FURLANETTO” — FUNDEPI

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITAGAO — PROCESSO ADMINISTRATIVO 5.620/2026

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de entidade especializada na prestacdo de servigos de operacionalizacdo de
programas de estdgio de estudantes, na condicdo de agente de integracdo, para a gestdo de até 07
(sete) vagas de estagio de nivel superior, visando atender as demandas da Fundacdo Inova Prudente.

1.2. A prestagdo dos servicos compreendera a gestdo integral do programa de estagio, incluindo
captacdo, selecdo, formalizacdo, acompanhamento e encerramento dos contratos de estdgio, bem
como a operacionalizacdo de pagamentos, contratacdo de seguro contra acidentes pessoais e
disponibilizacdo de sistema informatizado de gestao.

1.3. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogavel nos termos da legislagdo vigente por
se enquadrar como servico de carater continuo.

1.4. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, nos termos do Decreto n?
10.818/2021.

Item | CATSER Descrigao

Contratagdo de servigos de operacionalizagdo de programas de estagio
1 15156 |de estudantes para até 07 (sete) vagas de estagio na Fundacdo Inova

Prudente, com vigéncia de 12 (doze) meses.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo de agente de integragdo justifica-se pela necessidade de gestdo técnica
especializada do Programa de Estagio da Fundacdo, abrangendo captacdo, selecdo, formalizagao,
controle e acompanhamento dos estagiarios, em conformidade com a Lei n2 11.788/2008. A solucdo
garante continuidade das atividades institucionais, apoio as areas administrativas, de tecnologia e
eventos, além de assegurar eficiéncia operacional, padronizacdo de procedimentos, seguranca
juridica, transparéncia e redugdo de riscos trabalhistas.

3. DA ESTIMATIVA DE PRECOS
3.1. O valor total estimado para a contratacdo é de RS 148.330,00, conforme memorial de célculo

constante no processo administrativo.

4. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
4.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de dispensa de licitagdo com base no

disposto no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n2 14.133/2021.
4.2. O procedimento sera divulgado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.
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5. DOS REQUISITOS DE CONTRATACAO
5.1. EXIGENCIAS PARA HABILITACAO
Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:
5.1.1.  Habilitagdo juridica

5.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

5.1.1.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

5.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condi¢dao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

5.1.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

5.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020; Sociedade simples: inscrigdo
do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

5.1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

5.1.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro de 1971;

5.1.1.8. Agricultor familiar: Declara¢do de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrdrio, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro de 2021,

5.1.1.9. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove
a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13
de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

5.1.2. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

5.1.2.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

5.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

5.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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5.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacgdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de
1943;

5.1.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

5.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

5.1.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

5.1.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar N. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6. DA PRESTACAO DO SERVICO
6.1. PRAZO E EXECUCAO DOS SERVICOS
6.1.1. O contrato a ser lavrado tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da sua assinatura,
sendo prorrogavel a critério do interesse publico, conforme descrito no art. 107 da Lei
Federal N2 14.133/2021.

6.2. GARANTIA
6.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei N2 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

6.3. DA SUBCONTRATACAO
6.3.1. E expressamente vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto deste Termo de
Referéncia.

6.4. SUSTENTABILIDADE
6.4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os requisitos presentes no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

6.5. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

6.5.1. O gerenciamento da contratagdo caberd ao servidor José Pascoal Vernilo, que
determinara o que for necessario para regularizagdo de faltas ou defeitos.

6.5.2.  AservidoraZenilda N. do P. Thiméteo atuara como fiscal, que zelara pela fiel execugao
do contrato, em consondncia com as especificagdes deste termo de referéncia, tomando as
providéncias cabiveis no caso de descumprimento, parcial ou total, das condi¢cdes pactuadas.

6.5.3. Ficam reservados a fiscalizagdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto e tudo o mais que se relacione com o objeto, desde
gue ndo acarrete 6nus para a Fundepi ou modificacdo da contratagao.
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6.5.4.  As decisOes que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato deverdo ser
solicitadas formalmente pela CONTRATADA a autoridade administrativa imediatamente superior ao
gestor, em tempo habil para a adog¢ao de medidas convenientes.

6.5.5. A CONTRATADA deverd aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao,
verificacdo e controle a serem adotados pela gestdo e fiscalizacdo, obrigando-se a fornecer todos os
dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos, solu¢cdes e comunicacdes necessarias ao
desenvolvimento de suas atividades.

6.5.6. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da administracdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e art. 120 da Lei n2 14133 de 12 de abril de 2021.

6.5.7. O fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.5.8. Quando em desacordo com as especificacdes constantes no presente Termo de
Referéncia e na proposta, os servicos poderao ser corrigidos ou refeitos ou substituidos as custas da
CONTRATADA, e no caso de ndo serem atendidas as determinacdes deverao ser rejeitadas.

6.5.9. Cabe ao servidor responsavel pelo acompanhamento da execu¢do do servico e
fiscalizacdo do contrato avaliar o caso concreto para o fim de fixar prazo para as corre¢des das
irregularidades no objeto.

7. OBRIGACf)ES DA CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA deve executar objeto contratado, observando todas as especificacbes
contidas neste termo de referéncia.

7.2. Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes ao objeto do contrato;

7.3. Manter durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste Termo de Referéncia e
indicar preposto para representa-la durante a execu¢do do contrato, se for o caso;

7.4. Emitir Nota Fiscal Eletronica no valor pactuado e condi¢des do contrato, apresentando-a a
CONTRATANTE para ateste e pagamento;

7.5. Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos conforme especificado neste Termo,
sujeitando-se as penas e multas estabelecidas no mesmo, além das aplicagOes de san¢bes previstas na
Lei n° 14.133/2021.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Receber o servico contratado no prazo e condi¢cGes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos/materiais recebidos
provisoriamente no Termo de Referéncia.

8.3. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no servigo prestado/objeto, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, através de servidor
especialmente designado;
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8.5. A CONTRATANTE devera efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a
prestacdo do servico/entrega do material, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

8.6. A CONTRATANTE ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Referéncia, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd realizado mensalmente.

9.2. O fornecedor devera apresentar relatério de folha de pagamento e Nota Fiscal, sendo o
procedimento devidamente atestado pelo setor técnico competente, comprovando a prestacdo do
servico e liquidacdo do objeto deste Termo.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo previstas no plano anual de
contratacbes e correrdo a conta dos recursos consignados no Programa de Trabalho:
19.572.0710.2.665 Manut. Nticleo de Inovagao Tecnoldgica; Elemento de Despesa: 3.3.90.39 Outros
Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Em conformidade com a Lei N2 14.133/2021, comete infracdo administrativa o
PARTICIPANTE ou a CONTRATADA que:
I. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a administra¢do, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
Il. Dar causa a inexecugao total do contrato;
Ill. Deixar de entregar a documentagdo exigida para a dispensa;
IV. N3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
V. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contrata¢do, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VI. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto sem motivo justificado;
VII. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa durante a dispensa ou a execugdo do contrato;
VIII. Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;
IX. Cometer fraude fiscal;
X. Praticar demais atos lesivos previstos na lei n? 14.133/2021.

11.2. Respeitando o disposto no artigo 156 da lei N2 14.133/2021, a CONTRATADA que
cometer qualquer das infracGes discriminadas no subitem acima ficara sujeita, sem prejuizo de
responsabilidade civil e criminal, as san¢des a seguir:

I. Adverténcia;

Il. Multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado;

l1l. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o Orgdo
Sancionador, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

IV. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo,
na forma da lei, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

12. INFORMAGOES E CASOS OMISSOS
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12.1. Informacgdes adicionais poderdao ser obtidas junto ao setor de compras da Fundepi,
através do e-mail: compras@inovaprudente.com.br.

Presidente Prudente — SP, 17 de abril de 2026.

JOSE PASCOAL VERNILO
Diretor-Presidente da Fundepi
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