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DECRETO N° 34.049/2023

Dispoe sobre o uso de assinatura
eletronica no dambito dos atos e
processos administrativos eletronicos do
Municipio de Presidente Prudente, e dd
outras providéncias.

EDSON TOMAZINI, PREFEITO DO MUNICIPIO DE PRESIDENTE
PRUDENTE SP, no uso de suas atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei, e

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 14.063, de 23 de setembro de 2020, que
estabeleceu as formas de assinatura eletronica em comunicagdes com os entes publicos;

CONSIDERANDO o disposto no art. 5° da referida lei que atribui a cada ente
federativo o estabelecimento do nivel minimo exigido para a assinatura eletronica em
documentos e em interacdes com o ente publico;

CONSIDERANDO o disposto no art. 10, § 2°, da Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24
de agosto de 2020, que autoriza a utilizagdo de outros meios de comprovagdo da autoria
e integridade de documentos em forma eletronica além da assinatura ICP-Brasil;

CONSIDERANDO a necessidade de modernizacdo da tramitagdo de documentos na
Administracdo Publica Municipal, objetivando a diminui¢do do fluxo de papel, a
economia de gastos com transporte e guarda de processos, a facil rastreabilidade dos
documentos, a seguranga, a confiabilidade e a integridade da informacao;

CONSIDERANDO o interesse em utilizar as ferramentas de Tecnologia da Informacao
e Comunicag¢do como estratégia para desburocratizar a Administragao Publica e torné-la
mais célere, buscando ganhos de produtividade, redu¢do de despesas e otimizacdo de
resultados;

CONSIDERANDO a utilizacio de Sistema de Processo Eletronico Digital para
tramitacdo dos processos administrativos em meio eletronico no ambito do executivo
municipal;

CONSIDERANDO que no Sistema de Processo Eletronico Digital adotado pelo
Municipio os documentos sdao assinados por um certificado digital gerado pela propria
plataforma, tendo natureza de assinatura eletronica avancada;
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DECRETA:
Art. 1° O uso de assinaturas eletrdnicas na Administragdo Publica do Municipio de
Presidente Prudente, nos termos do artigo 5° da Lei Federal n® 14.063, de 23 de
setembro de 2020, quanto ao nivel minimo exigido para a assinatura eletrOnica em
interacdes com o ente publico, fica regulamentado por este decreto.

Art. 2° Este decreto aplica-se a:

I - interacdo eletronica interna dos 6rgdos e entidades da administragdo publica
municipal direta, autdrquica e fundacional; e

IT - interacdo entre pessoas naturais ou pessoas juridicas de direito privado, diretamente
ou por meio de procurador ou de representante legal, e os entes publicos de que trata o
inciso L.

Paragrafo tnico. O disposto neste Decreto ndo se estende:

I - aos processos judiciais;

IT - a interacdo eletronica:

a) entre pessoas naturais ou entre pessoas juridicas de direito privado;

b) na qual seja permitido o anonimato; e

¢) na qual seja dispensada a identificac@o do particular;

III - aos sistemas de ouvidoria municipais;

IV - as outras hipdteses nas quais deva ser dada garantia de preservacdo de sigilo da
identidade do particular na atuacao perante o ente publico.

Art. 3° Para fins deste decreto, considera-se Assinatura Eletronica aquela de uso pessoal
e intransferivel, gerada por meio de certificado digital, que garanta sua autenticidade,
sendo que para todos os efeitos legais, no ambito da Administracdo Publica Municipal,
a assinatura avancada e assinatura qualificada t€m a mesma validade, podendo ser:

I - Avancada: baseada em certificado digital emitido pelo Sistema de Processo
Eletronico Digital adotado pelo municipio, com utilizacao de login e senha;

II - Qualificada: baseada em certificado digital emitido por autoridade certificadora
credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.
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Art. 4° Para a pratica de atos no Sistema de Processo Eletronico Digital é obrigatério o
cadastramento e autentica¢do de usudrio pelas pessoas fisicas e juridicas, exigindo-se,
no minimo, a assinatura avancgada.

§ 1° A autenticacdo de usudrio serd realizada por meio do login disponibilizado no
Sistema de Processo Eletronico Digital, com login e senha ou Certificado Digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

§ 2° A partir do cadastramento do usudrio externo, todos os atos e comunicacio
processual entre a Administracdo Pdblica Municipal e o usudrio dar-se-do por meio
eletrénico.

Art. 5° E de responsabilidade do usudrio cadastrado conferir a exatidao dos seus dados
cadastrais e manté-los atualizados junto aos Orgdos responsdveis pela informacao,

devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou desatualizacao dos dados.

Paragrafo anico. Eventuais falhas na comunicagio de atos oficiais ocorridas em fungao
de informagdes cadastrais desatualizadas serdo de inteira responsabilidade dos usudrios.

Art. 6° As assinaturas qualificada e cadastrada s@o de uso pessoal e intransferivel, sendo
de responsabilidade do titular sua guarda e sigilo.

Art. 7° O cadastramento importard na aceitagdo de todos os termos e condi¢des que
regem o processo eletronico na Administracdo Publica Municipal, conforme previsto
neste decreto e demais normas aplicdveis, habilitando o usudrio externo a:

I - protocolar o processo eletronicamente;

II - acompanhar os processos em que seja autor ou aos quais lhe tenha sido concedido
acesso externo; e

III - ser intimado ou notificado quanto a atos processuais ou para apresentacdo de
informagdes ou documentos complementares.

Art. 7° Sdo da exclusiva responsabilidade do usudrio externo:

I - o sigilo dos dados cadastrais, ndo cabendo, em qualquer hipétese, alegacdao de uso
indevido da senha de acesso;

II - a conformidade entre os dados informados no formulério eletronico de protocolo e
aqueles contidos no documento enviado, incluindo o preenchimento dos campos
obrigatdrios e anexacdo dos documentos essenciais € complementares;



CIDADE DE

- PRESIDENTE
PRUDENTE

III - a conservacgdo dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por
meio do Sistema de Processo Eletronico Digital até que decaia o direito da
Administracdo de rever os atos praticados no processo, para que, casos solicitados

sejam apresentados a Administracdo Publica Municipal para qualquer tipo de
conferéncia;

IV - manter atualizados seus dados cadastrais;
V - arealizacdo, por meio eletronico, de todos os atos e comunicagdes processuais;

VI - a observancia de que os atos processuais em meio eletronico se consideram
realizados no dia e na hora do recebimento pelo sistema, considerando-se tempestivos
os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo,
conforme hordrio oficial de Brasilia, independentemente do fuso hordrio no qual se
encontre o usudrio externo.

Paragrafo vnico. A ndo realizagdo do cadastro como usudrio externo, bem como
eventual erro de transmissao ou recep¢ao de dados ndao imputdveis a falhas do Sistema
de Processo Eletronico Digital ou de sistema integrado, ndo servirdo de escusa para o
descumprimento de obrigacdes e prazos.

Art. 8° Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Presidente Prudente, 8 de marco de 2023.

EDSON TOMAZINI
Prefeito

JOAO DONIZETE VELOSO DOS SANTOS
Secretario de Administracao

HELTON MOLINA SAPIA
Secretario de Tecnologia da Informacao



