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GRUPO OCUPACIONAL : Administracao Geral
SERIE DE CLASSES : Assistencia Administrativa

¥

CLASSE : Procurador Geral o

I - Definigao

Trabalho profissional, juridico, gue consiste em, por de,
legagao, representar a Municipalidade em Juizo; fornecef_as—
sessoramentoc e opinar em guestoes de Direito aos diversos se

tores da Prefeitura. -

I1 - Exemplos de Trabalhos Pertinentes

Representar a Prefeitura em Juizo, atuar no foro, compa-
recer em audiéncias, conhecer despachos interlocut@rios, as-—
sigtir a processos preliminares e acompanhar a tramitacao de
outros processos.

Redigir petigoes, dar ingresso, em Jjuizo, de Recurscs e

agoes para defesa de interesse do Municipio.

Minutar contratos e dar parecer sobre legalidade. dusatﬂs

de Administracgao Municipal.

Estudar, analisar e interpretar dlE}DEltivDS legais, are

parar informagdes e pareceres para pProcessos e expedlentes-‘
. 1

diversos.

Orientar funcionarios e ac publico sobre as responsabili
dades legais reciprocas entre individuos e a_PrEfeitﬁra, g2s5—
clarecendo dividas e resolvendo desavencas, executar tarefas

afins, guando necessario.

III - Conhecimento, Pratica e Habilidade

Ser bacharel em Direito e ter boa experiencia em estudos
e trabalhos praticos no campo da adveocacia, inclusive em li-
des forenses. E possuir conhecimento elevado de direito nu -

blico e privado e da legislacgdao Municipal. Conhecimento segu

ro dos métodos e estilos empregados na redacao de leis, re-3

gulamentos e pareceres e outros documentos legals e da jurls

dicdo e competencia de cada um deles. i
Habilidade para analisar documentos e instrumentos legals

bem como para formular exposicdes de modo clarc e lqglcen o=

ralmente & por escrito.
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IV - Formacao & Experiéncia

Possuir diploma de bacharel em Direito, devidamente re:-
gistrado no Ministério da Educagdo e Cultura e inscricdo na
ordem dos Advogados do Brasil, além de experiéncia minima de
1

10 anos de servicgos profissionais prestado a Administracao

do Municipio.
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Adniinistracao Geral

b

s

Assisténcia Administrativa

s

Procurador-aAssistente

— Definigao _ ) g

Trabalho profissional, juridico, gue consiste em assistir
aos procuradores ou eventualmente representar a Municipa-
lidade em Juizo; fornecer assessoramento & opinar em gues
toes de Direito aos diversos setores da Prefeitura.

Exemplos de Trabalhos Pertinentes

Representar a Prefeitura em Juizo, atuar no foro, compareg
cer em audiénecias, conhecer despachos interlocutoérios, as
sistir a processos preliminares e acompanhar a tfamitacﬁp
de putros processos. |
Redigir petiges, dar ingresso, em Juizo, de Recursos e
acbes para defesa de interesse do Municipio. v
Minutar contratos a dar parecer sobre legalidade dos Atos
de Administracgao Municipal. . _

Estudar, analisar e interpretar dispositivos legais, pre-
parar informagoes e pareceres para prDcéEEDS e expeﬁien -
tes diversos. .
Orientar funciondrios e ao publico sobre as responsabili
dades legais reciprocas entre individuos e a Prefeitura ,
esclarecendo davidas e resolvendo desavengas , executar
tarefas afins, gunado necessario.

Conhecimento, Pratica e Habilidade

Ser bacharel em Direito e ter alguma experiéncia em estu-—
dos e trabalhos praticos no campo da advocaciaj inciqsi—
ve em lides forenses. E possuir conhecimento raﬁcévexwde'
direito piblico e privade e da legislacao Municipalf Cdﬁge
cimento razoidvel dos métodos e praticas usadas para a pes
guisa de dispositivos aplicaveis a casos concretos.
Conhecimento razoavel dos métodos e estilos empregados na
redagdao de leis, regulamentos, pareceres e outros documen
tos legais e da jurisdigac e competéncia de. cada um deles.
Habilidade para analisar documentos e instrumentos legais,
bem como para formular exposicoes de modo claro e 16gico,

oralmente e por escrito.

IV - Formacao e Experiéncia i
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Possuir diploma de bacharel em Direito, devidamente regis
trado no Ministério da Educacao e Cultura e inscrigao ' na

Ordem dos Advogados do Brasil.
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