;j“ PRESIDENTE
X" PRUDENTE

PREFEITURA MUNICIPAL

Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos e Legislativos
DECRETO N° 22.789/2012

Regulamenta o procedimento de acesso a informagoes nos
arts. 5 XXXIII, ¢ 216, § 2° da Constituicao da
Repiriblica Federativa do Brasil, ¢ na Lei Federal n’
12.527, de 18 de novembro de 20711.

MILTON CARLOS DE MELLO, PREFEITO DO MUNICIPIO DE
PRESIDENTE PRUDENTE, no uso das atribuicbes que lhe sio

conferidas por lei, e,

CONSIDERANDO que todos tém direito a receber do Poder Publico

informagdes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral, nos
termos do art. 5%, XXXIII, da Constitui¢ao da Republica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO que a Administragaio Publica compete a gestao da
documenta¢ao governamental e as providéncias para franquear sua consulta a
quantos dela necessitem, conforme previsto pelo art. 216, § 2°, da mesma
Constituicao;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagdo da Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, visando a garantir o acesso dos
interessados a informacbes contidas em documentos produzidos ou
custodiados pelos 6rgaos e entidades que integram a Administracao Publica
Municipal; e

CONSIDERANDO que a Lei Federal citada contém normas gerais, aplicaveis
a todos os entes federativos, e normas especiais, dirigidas expressamente
apenas a Administragdo Publica Federal, o que acarreta a necessidade de
regulamento préprio no ambito do Poder Executivo Municipal,

DECRETA:

CAPITULOI
DO ACESSO A INFORMACOES

Art. 1° Fica regulamentado por este Decreto o acesso a informagdes
contidas em documentos em poder de o6rgiaos e entidades publicas da
administracio direta e indireta do Poder Executivo do Municipio de
Presidente Prudente.
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Paragrafo unico. Considera-se documento, para os fins deste Decreto,
qualquer unidade de registro de informagoes, qualquer que seja o suporte ou
formato.

Art. 2° Todos os documentos produzidos ou custodiados pela
Administragao Publica Municipal deverdo ser classificados simultaneamente a
sua elaboragao ou recebimento pela autoridade competente.

Art. 3° Deverao ser classificados no prazo de 02 (dois) anos, a contar da
vigéncia do presente Decreto, todos os documentos anteriormente
produzidos ou custodiados e que ainda nao tenham sido objeto de
classificacao.

Paragrafo unico. Os documentos que houverem sido remetidos ao arquivo
serdo classificados, caso haja pedido de informag¢des no tocante ao mesmo ou
quando se operar o primeiro desarquivamento.

Art. 4° O Municipio divulgara, no seu Portal de Transparéncia na internet,
além das informagdes previstas na Lei Municipal n® 6.909, de 19 de dezembro
de 2008, os seguintes dados:

I — estrutura organizacional e descricio das atribuicoes dos o6rgios que
compoem a Administragao Publica;

IT — enderecos, telefones e horarios de atendimento ao publico das reparticoes
municipais;

IIT — registros da execugdo or¢amentaria e financeira, incluindo repasses ou
transferéncias de recutsos;

IV — editais e resultados de licitacdes, bem como atos de dispensa e
inexigibilidade de licitacao, além de extratos de contratos, convénios e termos
de cooperacao celebrados;

V — acompanhamento de programas, projetos, agcdes ou obras em andamento;
VI — respostas a perguntas mais freqiientes da sociedade.

Art. 5°  Os documentos poderio ser classificados como reservados, secretos
ou ultrassecretos, observado o seu teor e em razao de sua imprescindibilidade
a seguranca da sociedade ou a defesa do Municipio.
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§1° A classificagao referida no caput nao exclui a aplicagao das demais
hipéteses de sigilo previsto em lei, bem como a tutela dos direitos autorais e
da propriedade industrial.

§ 2° A tutela das informagdes pessoais, pelo prazo legal maximo de 100
(cem) anos, independe da classificagio do documento em que estejam
contidas.

§ 3° A classificacao de reservado, secreto ou ultrassecreto de determinado
documento sera feita pela autoridade que o produziu, segundo a competéncia
prevista no art. 7°, sempre se levando em consideracdo legislacao especifica
em vigor aplicavel a espécie, bem como a seguranga da sociedade ou a defesa
do Municipio.

Art. 6° Siao de acesso publico todos os documentos que ndao foram
classificados como reservados, secretos ou ultrassecretos, cabendo, quanto a
estes, serem observados os seguintes prazos de restri¢ao:

I — documentos reservados: 5 (cinco) anos;
IT — documentos secretos: 15 (quinze) anos;
ITT — documentos ultrassecretos: 25 (vinte e cinco) anos.

§1° Os prazos, conforme a classificacdo prevista, vigoram a partir da data
de produc¢iao do documento.

§ 2° O prazo previsto no inciso III do caput deste artigo podera ser
renovado, uma unica vez, motivadamente.

§ 3° O acesso aos documentos reservados, secretos ou ultrassecretos
somente serd possivel caso sejam reclassificados ou depois de esgotado o
prazo de restricao previsto no caput.

Art. 7° E competente para a classificacio do sigilo das informacées:

I — no grau ultrassecreto:

a) o Prefeito Municipal;

b) o Vice-Prefeito Municipal;

c) os Secretarios Municipais e demais autoridades ocupantes dos cargos
referéncia CC1, no ambito de suas respectivas Secretarias ou 6rgaos.
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IT — no grau secreto, as autoridades referidas no inciso I, os Coordenadores ou
ocupantes de cargos equivalentes (referéncia CC2) e os titulares de autarquias,
fundagoes, empresas publicas e sociedades de economia mista municipais;

III — no grau reservado, as autoridades referidas nos incisos I e II e os agentes
publicos a quem essa atribui¢ao for delegada.

Paragrafo anico. As autoridades previstas nos incisos I e II poderio delegar
a competéncia para classificacio de documento a outros agentes publicos,
vedada a subdelegacio.

CAPITULO II
DO PROCEDIMENTO

Art. 8° O interessado devera apresentar requerimento a ser protocolado no
Servigo de Protocolo e Atendimento, na sede da Prefeitura do Municipio de
Presidente Prudente, ou em outro 6rgao ou entidade que detenha o
documento pretendido, devendo o pedido conter a especificagio da
informacao a ser prestada.

§1° O interessado podera optar por preencher o formulario-padrao de
acesso a informacgao fornecido pelo Municipio de Presidente Prudente,
conforme ANEXO I deste Decreto, que devera ser apresentado juntamente
com o respectivo termo de responsabilidade (ANEXO II).

§ 2° Poderao ser aceitos pedidos de acesso a informacdes por meio do
sitio oficial do Municipio de Presidente Prudente
(www.presidenteprudente.sp.gov.br), através do link “Fale Conosco”.

Art. 9° Enquanto nao implantada Comissao de Gestao de Documentos no
ambito do Municipio, o pedido de acesso a informagoes sera encaminhado a
Secretaria Municipal de Administragdo, que conhecera do pedido e o
encaminhara ao 6rgao ou departamento competente para atendé-lo.

Paragrafo unico. Os requerimentos de acesso deverdao ser respondidos no
prazo de até 20 (vinte) dias a contar do protocolo, prorrogaveis,
justificadamente, por mais 10 (dez) dias.

Art. 10 O acesso aos documentos que nao estiverem classificados como
reservados, secretos ou ultrassecretos sera assegurado pelo 6rgao ou entidade
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a que estiverem afetos, que promovera os meios para que o interessado exerca
o direito a informacio.

§1° Sera indeferido o pedido quando o documento estiver classificado
como reservado, secreto ou ultrassecreto ou quando contiver informacdes
protegidas por sigilo assegurado por lei ou por decisio judicial, devendo
constar tal dado da motivacao da decisao de indeferimento.

§ 2° Para cumprir o dever constitucional de tutelar as informagdes
pessoais, o Municipio, apés amplo estudo e debate, podera tarjar os dados
sensiveis, ainda que o documento requerido esteja classificado como publico.

Art. 11 Caso o documento pedido tenha sido extraviado, danificado ou
destruido, o 6rgao ou entidade a quem cabe presta-lo devera comunicar a
respectiva autoridade gestora, que devera apurar o ocorrido mediante
sindicancia, informando tal fato ao requerente.

Art. 12 Se o documento requerido ainda nao houver sido analisado para fins
de classificagiao, o 6rgao ou entidade a quem cabe presta-lo devera encaminhar
o requerimento a respectiva autoridade competente, nos termos do art. 7°, que
promovera a classificagao e decidira sobre o pedido de acesso.

Art. 13 Caso haja a negativa de acesso, por servidor, 6rgao ou entidade, em
razdo da classificagdo do documento, podera o interessado requerer a
desclassificacdo a autoridade competente nos termos do art. 7°.

Art. 14 O requerente devera arcar com os custos da reproducio dos
documentos pretendidos, fixados em R$ 0,20 (vinte centavos de real) por
fotocopia em papel de tamanho A4 ou oficio.

Paragrafo tunico. Tera direito a isen¢do dos custos o interessado que
comprovar renda total familiar de no maximo 2 (dois) salarios minimos
mensais.

CAPITULO III
DOS RECURSOS
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Art. 15 Contra a decisaio que indeferir o acesso a informag¢io ou a
desclassificacdo da informacao, cabera recurso, no prazo de 10 (dez) dias, que
sera julgado:

I — pelo Secretario Municipal respectivo, pelo dirigente maximo da autarquia,
tundagiao, empresa publica ou sociedade de economia mista, ou pelo agente
publico a quem tenha sido delegada a atribui¢ao, quando a decisio tiver sido
proferida por servidor submetido a autoridade dos mencionados;

IT — por uma Comissio formada por representantes, com seus respectivos
suplentes, dos seguintes Orgiaos e secretarias: Gabinete do Prefeito
(Controladoria Interna e Chefia de Gabinete), Secretaria Municipal de
Finangas, Secretaria Municipal de Administragio e Secretaria Municipal de
Assuntos Juridicos e Legislativos, caso seja mantida a decisio de
indeferimento pela autoridade mencionado no inciso anterior.

Paragrafo unico. O interessado dirigira o recurso a autoridade prolatora da
decisdo, que podera modifica-la, permitindo o acesso, ou manter a decisao,
encaminhando o requerimento a autoridade competente para a sua apreciagao.

CAPITULO IV
DAS SANCOES

Art. 16 A violacao do direito de acesso a informagao sujeitara o infrator as
penalidades previstas na legislacdo, aplicando-se, no que se refere as sancgoes
administrativas, os respectivos regimes juridicos disciplinares dos servidores
publicos municipais.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 17 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Presidente Prudente, 17 de julho de 2012

MILTON CARLOS DE MELLO
Prefeito Municipal

ALBERICO BEZERRA DE LIMA

Secretario de Administracao
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ANEXO I

REQUERIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO

Requerente:

Nome completo (pessoa fisica) ou nome ou razao social (pessoa juridica)
Nome do representante legal:

Obrigatério para pessoa juridica. Deve ser anexado documento comprobatoério.
CPF ou CNPJ:
Documento de identificacdao n®:
Orgio Expedidor:
Endereco:
Complemento:
Cidade:
Estado:

CEP:
Telefones (DDD+numero) ( )
E-mail:

Elementos de Pesquisa:

Informagdes a serem prestadas (datas ou periodo, lugares, temas, tipos de documentos etc.)

Estou ciente de que a informacao podera ser prestada em até 20 (vinte)
dias, cabendo prorrogaciao por mais 10 (dez) dias, e que deverei retornar
para obter os documentos solicitados.

Local e data:

Assinatura:




2 PRESIDENTE
"PRUDENTE

PREFEITURA MUNICIPAL

Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos e Legislativos

ANEXO II

TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO USO E
DIVULGACAO DE INFORMACOES

Requerente:

Nome completo (pessoa fisica) ou nome ou razio social (pessoa juridica)

Declaro que:

a) Responsabilizo-me integralmente e a qualquer tempo pela adequada
utilizacao das informacdes a que tiver acesso. Estou ciente de que posso
vir a ser responsabilizado por danos morais e materiais decorrentes da
utilizacao, reproducao ou divulgacao indevida dessas informacoes. Isento
a Administracio Publica Municipal, o o6rgio ou entidade ou seus
servidores de qualquer responsabilidade a este respeito;

b) Estou ciente das restricoes a que se referem os arts. 4° e 6° da Let
Federal n® 8.159, de 08 de janeiro de 1991 (Lei de Arquivos); da Lei
Federal n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 (Lei de Direitos Autorais);
dos arts. 138 a 145 do Codigo Penal, que preve os crimes de caltnia,
injuria e difamacao; bem como da proibicao, decorrente do art. 5°, X, da
Constituicao da Republica Federativa do Brasil, de 1988, de difundir as
informagoes obtidas que, embora associadas a interesses particulares,
digam respeito a honra e a imagem de terceiros, além do art. 25, {§ 1° e
2°, da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso
a Informacao Publica);

c) Estou ciente da obrigatoriedade de, por ocasiao da eventual
divulgacao das referidas informagdes, mencionar a fonte a que os
respectivos originais pertencem;

d) Estou ciente de que autorizagOes relativas a direitos autorais e de
imagem, quando pertinentes, devem ser solicitados aos autores ou
retratados.

Local e data:

Assinatura:




