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RESOLUCAO SEDUC N° 02/2023

Dispde sobre o controle do exercicio da
atividade autdbnoma e estabelece normas e
procedimentos visando a operacionalizacdo
dos servicos de Professor Eventual na Rede
Municipal de Educagéo

SIRLEI APARECIDA GOMES DOS SANTOS OLIVEIRA, Secretaria Municipal
de Educagéo, no uso das suas atribuices legais, e

Considerando a Lei n°® 10.983/2002, alterada pela Lei n® 11.048/2022 e o Edital Seduc
n°01/2023 de inscricdo para cadastramento de professor eventual,

RESOLVE:

Art. 1° O processo de inscrigdo, habilitacdo, cadastramento e chamamento dos
Professores Eventuais serd regulamentado pelo Edital Seduc n°® 01/2023 de inscricao
para cadastramento de professor eventual e por esta Resolucéo.

Art. 2° A Secretaria Municipal de Educacdo - SEDUC publicara, no Diério Oficial do
Municipio, Edital de inscri¢cdo para o cadastramento anual de Professores Eventuais, que
sera realizado por meio de sistema informatizado.

Art. 3° No ato da inscricdo a ser realizada por meio de formulario online, o Professor
interessado indicard uma escola municipal referéncia e até mais 04 (quatro) opcdes para
substituig&o.

Paragrafo unico - O Diretor da escola indicada como referéncia seré o responsavel pela
andlise e habilitacdo do respectivo formulario, conforme os critérios estabelecidos no
Edital.

Art. 4° Apos a habilitagdo do formulério online os Professores interessados deverdo
realizar cadastro de atividade autbnoma no municipio, conforme as instrucées do referido
Edital, se ainda ndo possuirem.
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Art.5°. Os interessados devidamente habilitados e cadastrados passardo a compor a lista
de Professores Eventuais de cada unidade escolar por ele indicada e esta ficara disponivel
aos respectivos Diretores no sistema informatizado: Portal de habilitacdo de professores
eventuais para a chamada.

Art. 6°. Para a substituicdo em cada classe, a fim de cumprir o dia letivo, os Professores
Eventuais poderdo atuar por, no maximo, 05 (cinco) horas, utilizando a Hora de Trabalho
Pedagdgico — HTP para, devidamente orientados pelos gestores escolares, realizar os
registros das aulas.

Paragrafo Unico- Respeitado o disposto no caput do artigo 6°, ndo havera limites de
horas diérias de trabalho.

Art. 7°. Os Professores Eventuais também poderdo substituir em turmas de reforgo e
demais atividades complementares homologadas pela SEDUC, no turno ou contra turno,
guando houver auséncia do profissional de referéncia, desde que estas opgdes estejam
disponiveis no sistema.

§1° - Para a atuacdo nas turmas supracitadas o Diretor definira a quantidade de horas de
acordo com o respectivo turno ou horario de atendimento aos alunos.

§2° - Cabera as Coordenadorias de Gestdo Administrativa e Educacional definir os
periodos em que estardo disponiveis as demais opgdes de substituicdo, conforme o artigo
7° desta Resolucéo.

§3° - Para todas as substituicbes é obrigatoria a indicacdo da aula/classe/turma, com
auséncia do profissional de referéncia, que justifique a necessidade.

Art. 8° E de responsabilidade dos gestores a disponibilizacdo, ao Professor Eventual, do
planejamento e respectivos materiais necessarios para a sua atuacao.

Paragrafo Unico — E de responsabilidade do Professor Eventual cumprir com as
atribuicdes constantes do ANEXO | desta Resolucéo.

Art. 9°. Havendo falta de profissionais e esgotadas as possibilidades de substituicdo por
parte dos profissionais efetivos e contratados da escola, cabera ao Diretor entrar em
contato com os Professores Eventuais da referida lista, por meio dos nimeros telefonicos
disponibilizados, para agendar a substituicdo das classes/turmas/aulas.

Art. 10. Feito o contato, o Diretor deverd, obrigatoriamente e imediatamente, lancar a
reserva do Professor no Portal de habilitacdo de professores eventuais.

Rua Dr. Cyro Bueno, n° 86
Jardim Cinquentenario - Presidente Prudente/SP
www.presidenteprudente.sp.gov.br




CIDADE DE

PRESIDENTE
PRUDENTE

§1° - O langamento da reserva no sistema é condicdo para 0 pagamento das horas
trabalhadas.

§2° - A reserva no sistema indicara aos Diretores das demais escolas onde o Professor
esteja inscrito, a indisponibilidade deste para substituir no mesmo dia e horario.

Art. 11. Ao comparecer & unidade o Professor deve se identificar apresentando um
documento oficial original, com foto e assinar o livro de frequéncia, a ser disponibilizado
pela secretaria da escola.

Paragrafo Unico — O Diretor devera entregar ao professor o comprovante de
substituicdo, conforme ANEXO 1V desta Resolugéo.

Art. 12. A atuacdo do Professor Eventual, com as respectivas horas trabalhadas, devera
ser lancada no sistema, pelo Diretor da Escola, impreterivelmente, no mesmo dia da
substituicdo.

Paragrafo Unico - Caso ndo ocorra o cadastramento pelo Diretor, o Professor Eventual
ndo sera pago pelo dia trabalhado.

Art. 13. O Professor Eventual podera atuar por, no maximo, 15 (quinze) dias no mesmo
més de referéncia (de 01 a 31).

Art. 14. Quando o Professor atingir o limite de 15 (quinze) dias de substituicdo no
mesmo més, o sistema acusara e impedira novas reservas, por isso é imprescindivel que
a reserva e a frequéncia sejam langadas corretamente e sempre no mesmo dia em que
ocorrer.

Art. 15. E de responsabilidade do Diretor de cada escola a veracidade da frequéncia e das
horas trabalhadas diariamente, assim como o seu devido langamento no sistema.

Art. 16. Na ocorréncia de problemas técnicos com o sistema, que impecam o registro da
frequéncia, o Diretor deve acionar a SEDUC por meio dos Departamentos de Tecnologia
ou de Gestdo Pessoal - DGP.

Art. 17. Os professores terdo acesso ao Portal de habilitacdo de professores eventuais
para acompanhamento das substitui¢cOes e obriga-se a manter atualizado seu endereco, e-
mail e telefones de contato, sendo os responsaveis pelas informacoes disponibilizadas.

Paragrafo unico — A qualquer momento o Professor podera desativar o seu cadastro ou
mudar a indicacdo das escolas, portanto, a consulta para a reserva de Professores deve ser
feita exclusivamente pelo sistema, sob o risco de se realizar agendamentos com
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Professores ndo cadastrados, inviabilizando o pagamento, caso este venha a trabalhar.

Art. 18. O professor Eventual € um prestador de servico, portanto, ndo faz jus a atestados
ou outras justificativas de auséncia.

Art. 19. Para fins de cadastramento, o Professor assinard termo de compromisso e
declaracdo de acumulo de cargos conforme ANEXOS Il e 1l desta Resolugéo, portanto,
havendo desisténcias de substituicdo sem aviso prévio ou outras intercorréncias, cabera
ao Diretor registrar os fatos, orientando e dando ciéncia ao Professor, assim que este
comparecer novamente a escola e/ou via e-mail.

Art. 20. O Professor Eventual esta sujeito a avaliacdo do seu desempenho pela dire¢éo,
que elaborarad Relatério Circunstanciado para analise da CGE e posterior notificacdo do
Professor que for considerado inapto para a funcéo.

Art. 21. O cadastramento dos Professores ndo gera a obrigagdo da chamada, estando esta,
condicionada as necessidades e ao contato de cada escola.

Art. 22. Todos os casos, problemas ou questdes que surgirem e que ndo tenham sido
expressamente previstos no respectivo Edital e nesta Resolucdo serdo resolvidos pela

SEDUC, com a possibilidade de publica¢do de novas normativas.

Art. 23. Esta Resolucéo entrard em vigor na data de sua publicag&o.

Presidente Prudente, 31 de janeiro de 2023.

SIRLEI APARECIDA GOMES DOS SANTOS OLIVEIRA
Secretaria Municipal de Educacéo
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ANEXO | - ATRIBUICOES DOS PROFESSORES

Observar rigorosamente todas as normas ditadas pela SEDUC e pela escola;
Promover e observar rigorosamente os planos de aula disponibilizados pela
escola;

Ministrar as aulas e oferecer os devidos cuidados as criancas, de acordo com as
rotinas e horarios previamente estabelecidos;

Respeitar as caracteristicas individuais dos alunos, flexibilizando o planejamento
das aulas e das atividades, quando necessario;

Zelar pela seguranca e integridade fisica das criancas sob sua responsabilidade;
Manter a disciplina entre os alunos;

Executar, avaliar e registrar as atividades desenvolvidas e seus objetivos;
Realizar o controle da frequéncia dos alunos;

Participar das atividades culturais e educativas promovidas pela escola;

Tratar com civilidade todas as pessoas no exercicio da funcéo;

Atender com presteza as familias;

Executar outras tarefas, relacionadas a sua area de atuacdo, que lhes forem
atribuidas pela Dire¢do da Escola.
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ANEXO Il - TERMO DE COMPROMISSO

Ao ser contatado pela escola, comprometo —me a comparecer no(s) dia(s) e horario(s)
agendados para substituicdo. Comprometo-me ainda a avisar com antecedéncia minima
de 24 (vinte e quatro) horas a minha desisténcia, ciente de que a minha auséncia sem
aviso prévio acarretard em avaliacdo negativa da minha atuacdo, e nas acdes dispostas
nas Lei n°10.983 e 11.048/2022
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ANEXO 11l - DECLARACAO DE ACUMULO DE CARGOS

Declaro, para fins de acimulo de cargo, de acordo com o disposto no Inciso XVI do
artigo 37 da Constituicao federal que:

( ) ndo sou remunerado por outro cargo ou fungdo publica;

() Sou remunerado por mais um cargo/funcdo publica acumulédvel nos termos da
legislagéo vigente.

Nesse caso, anexar declaracdo de exercicio de cargo/funcdo publica com dias e
horarios comprometidos.
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ANEXO IV - COMPROVANTE DE SUBSTITUICAO - PROFESSOR EVENTUAL

EM

Atesto para fins trabalhistas que o(a) Professor(a) Eventual:

, CPF

substituiu nesta Unidade Escolar no dia / / , no horario das as

, perfazendo horas de trabalho.

Por ser verdade, firmo o presente.

Assinatura e carimbo do Diretor da Escola.
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_ EDITAL SEDUC N° 01/2023
INCRICAO PARA CADASTRAMENTO DE PROFESSOR EVENTUAL

A Secretaria Municipal de Educacdo, do Municipio de Presidente Prudente, Estado de
Sdo Paulo torna publico que estara aberto o periodo de cadastramento para o exercicio
da atividade autonoma de Professor Eventual, nas escolas da Rede Municipal de Ensino
com gestdo propria, de acordo com as Leis n° 10.983/2022 alterada pela Lei n°
11.048/2022. O processo de inscricdo para o cadastramento e chamada dos Professores
sera regido pelas instrucfes especiais constantes neste Edital, em conformidade com os
ditames da Legislacdo Federal e Municipal, vigentes e pertinentes.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O cadastramento de professor eventual destina-se ao atendimento das necessidades
esporadicas de atuacdo de Professores Eventuais na rede municipal de ensino, em
substituicdo aos afastamentos legais e auséncias de professores em exercicio de
cargo efetivo ou funcdo atividade da classe de docente, para atuar em
turmas/classes/aulas vagas, por periodo ndo superior a 15 dias consecutivos ou
intercalados dentro do més.

1.2 A titulo de contraprestacdo pelo desenvolvimento da atividade autbnoma, o
Professor Eventual percebera valor equivalente ao valor da hora-aula no padrdo de
vencimento inicial do cargo efetivo a que estiver substituindo, por hora-aula
efetivamente trabalhada, estabelecida pela Lei Complementar n® 79/1999.

1.3 O presente Edital e seus anexos poderédo sofrer retificagdes ou complementacdes e
ainda gerar instru¢cbes normativas, comunicados e notas a serem publicados no
endereco eletronico: no enderego eletronico:
presidenteprudente.sp.gov.br/site/unidade.xhtml?cod=8

1.4 Poderdo se inscrever para exercer a atividade autdbnoma, Professores de Educacdo
Infantil e Professores de Ensino Fundamental — Professor-1 para atuar nas
turmas/classes/aulas, em substituicdo eventual.

1.5 A inscricdo implica na aceitacdo, por parte do interessado, de todos os principios,
normas e condig¢Oes estabelecidos no presente Edital e na legislagdo municipal e
federal pertinentes.

1.6 O interessado serd responsavel pelas informacfes prestadas no formulario de
inscricdo, bem como por qualquer erro ou omissdo e deverd estar ciente de que
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dispora dos requisitos necessarios, especificados neste Edital, para atuar como
Professor Eventual.

CAPITULO Il _
DOS PROCEDIMENTOS PARA A INSCRICAO E ACOMPANHAMENTO

2.1 As inscri¢Bes serdo feitas exclusivamente via internet, no periodo de 01 a 15 de
fevereiro de 2023, (horério de Brasilia), devendo o interessado proceder da seguinte
forma:

a) Acessar o Portal Oficial por meio do endereco: educacaopp.sp.gov.br/Eventual

b) Registrar-se como usuario, clicando no link “Registrar-se”.

c) Autenticar-se utilizando seu CPF e senha definida pelo usuério.

d) Preencher o formulario online corretamente com todas as informacdes
solicitadas.

e) O interessado devera indicar uma escola de referéncia e até mais 04 (quatro)
unidades onde deseja atuar, utilizando as caixas de selecdo dos respectivos
campos no formulario online.

f) Fazer upload da copia autenticada do Diploma ou Certificado de habilitacdo
especifica para o Magistério, em nivel de Ensino Médio ou nivel Superior em
Pedagogia e, se inscrito como Professor de Educacdo Infantil, anexar 0s
referidos documentos, com habilitacdo especifica.

g) Em relacdo as referidas copias, caso ndo possuam codigo de autenticacdo
digital:

— podem ser autenticadas em cart6rio ou na Secretaria Municipal de Educacéo
- SEDUC, situada na Rua Dr. Cyro Bueno, n° 86, Jardim Cinquentenario, no
Municipio de Presidente Prudente/SP, de segunda a sexta-feira, das 8:00 as
11:00 horas.

— Nao serdo considerados os documentos que ndo estejam em perfeitas
condicdes, de forma a permitir, com clareza, a sua leitura e avaliacao;

— Seréa pontuado o Diploma ou Certificado de conclusdo do curso, em papel
timbrado e com 0 CNPJ da Instituicdo de Ensino e Ministério da Educagéo —
MEC.

— Para que o Certificado de conclusdo do curso seja considerado valido, nele
devera conter expressamente as seguintes informacdes: identificacdo do
Professor, carga horéria, confirmacgéo da concluséo e entrega e aprovacéo do
Trabalho de Concluséo de Curso, sob pena de ndo serem validados.

— Os Diplomas obtidos no exterior deverdo ser revalidados por universidades
oficiais que mantenham cursos congéneres, credenciados junto aos 6rgaos
competentes e deverado ser traduzidos por tradutor oficial juramentado.

— Nao serdo aceitos, em nenhuma hipoétese, formas diversas de protocolos de
Diplomas e Certificados.

h) Apos a conferéncia, clicar em “Registrar” para submeter o formulario.
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1) Aguardar novas orientagdes a serem disponibilizadas por e-mail e pelo sistema
de inscricdo.

2.2 Apds a inscrigdo o Professor deverd acompanhar o ‘status’ do processo pelo mesmo
link supracitado verificando se encontra-se em analise, aguardando correcao,
deferido ou indeferido.

2.3 E de responsabilidade exclusiva do inscrito, acompanhar todas as publicacdes de
atos, editais, resultados, convocacGes e comunicados referentes ao processo de
cadastramento.

2.4 A qualquer momento o Professor podera excluir a sua inscrigao.

2.5 Seré eliminado do cadastro aqueles que agirem com fraude ou méa-fé para a obtencédo
dos beneficios de que trata a referida Lei.

2.6 A declaracdo falsa sujeitara o candidato as sancGes previstas em lei, aplicando-se,
ainda, o disposto no paragrafo Unico do art. 10 do Decreto n° 83.936, de 6 de
setembro de 1979.

2.7 As inscrictes deferidas serdo habilitadas e o Professor inscrito recebera instrucoes
para realizar o cadastramento como autdbnomo junto ao Municipio de Presidente
Prudente.

2.8 As inscricdes indeferidas ndo serdo habilitadas e o inscrito terd seu nome excluido
do processo de cadastramento.

CAPITULO 111
DO CADASTRAMENTO DA ATIVIDADE AUTONOMA

3.10 cadastramento dos Professores habilitados sera realizado pelo e-mail
Eventual@educacaopp.sp.gov.br, conforme cronograma — ANEXO Il, tendo como
assunto: PROFESSOR_EVENTUAL _NOME DO PROFESSOR, anexando ficha
(ANEXO I1I) e copias dos seguintes documentos:

a) Comprovante de inscrigdo com status ‘deferida’;

b) Declaracdo de antecedentes criminais dos tltimos 05 (cinco) anos;

c) Copias simples do RG e CPF;

d) Comprovante de Qualificacédo cadastral emitida pelo site
http://consultacadastral.inss.gov.br .

e) Comprovante no nuimero da Conta Corrente ou extrato bancério contendo
numero da agéncia e conta. N&o sdo aceitas contas-salario.
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3.2 Apo6s o cadastramento como professor autbnomo sera feita a ativacdo do professor
no sistema. Apenas profissionais com status de habilitacao “Deferida” e status de
Professor ‘Ativo’, serdo considerados aptos e listados para chamamento por parte
das escolas.

3.3 No portal online, o professor ja ativado pela administracdo podera ‘desativar-se
temporariamente’, mantendo o status da sua habilitagdo, com a possibilidade de se
‘reativar’ a qualquer momento.

CAPITULO IV N
DA CHAMADA PARA SUBSTITUICAO

4.1 Os Diretores de Escola serdo os responsaveis pela chamada dos Professores
Eventuais cadastrados para realizar as substituicoes.

4.2 O Professor poderd acompanhar as informacdes relativas as chamadas para
substituicdes e ainda alterar dados do formulario online a qualquer tempo.

4.3 Todas as informacdes prestadas sdo de inteira reponsabilidade do Professor que se
obriga a manter atualizados todos os dados como a declaracdo de acUmulo de
cargos, o endereco, e-mail e telefones de contato para a chamada.

4.4 A qualquer momento o Professor podera excluir a sua inscrigéo.

4.5 O cadastramento dos Professores ndo gera a obrigacdo da chamada, estando esta,
condicionada as necessidades e ao contato de cada escola.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

5.1 As atribuigdes dos Professores seréo as constantes no ANEXO | deste Edital.
5.2 Todos os casos, problemas ou questbes que surgirem e que ndo tenham sido

expressamente previstos no presente Edital ou demais normas pertinentes seréo
resolvidos pela Prefeitura Municipal de Presidente Prudente, por meio da SEDUC.

Presidente Prudente/SP, 31 de janeiro de 2023.

SIRLEI APARECIDA GOMES DOS SANTOS OLIVEIRA
Secretéaria Municipal de Educacao
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~ ANEXO |
ATRIBUICOES DOS PROFESSORES

e Observar rigorosamente todas as normas ditadas pela SEDUC e pela escola;

e Promover e observar rigorosamente os planos de aula disponibilizados pela escola;

e Ministrar as aulas e oferecer os devidos cuidados as criancas, de acordo com as
rotinas e horarios previamente estabelecidos;

e Respeitar as caracteristicas individuais dos alunos, flexibilizando o planejamento
das aulas e das atividades, quando necessario;

e Zelar pela seguranca e integridade fisica das criancas sob sua responsabilidade;

Manter a disciplina entre os alunos, dentro do estabelecimento de ensino, bem

como nas suas adjacéncias;

Executar, avaliar e registrar as atividades desenvolvidas e seus objetivos;

Realizar o controle da frequéncia dos alunos;

Participar das culturais e educativas promovidas pela escola;

Executar outras tarefas, relacionadas & sua area de atuacdo, que lhes forem

atribuidas pela Dire¢do da Escola.
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ANEXO 11
CRONOGRAMA

EVENTO DATA
Divulgacédo do Edital de Abertura do Processo Seletivo 01/02/2023
Periodo de Inscrigoes De 01 a 15/02/2023
Periodo de cadastramento como Professor autbnomo De 28/02 a 15/03/2023

Divulgacéo das listas de cadastrados por escola, no sistema

informatizado.

A partir de 16/03/2023
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) ANEXO 11
FORMULARIO PARA CADASTRO - PROFESSOR

FORMULARIO PARA CADASTRO — PROFESSOR AUTONOMO — EDITAL N°

Nome:

Endereco:

CPF:

RG:

Nestes termos, solicito cadastramento. Seguem anexas copias:

a) Comprovante de inscri¢ao com status ‘deferida’;

b) Declaracdo de antecedentes criminais dos ultimos 05 (cinco) anos;

c) Copias simples do RG e CPF;

d) Comprovante de Qualificagéo cadastral emitida pelo
http://consultacadastral.inss.gov.br.

site

e) Comprovante no nimero da Conta Corrente ou extrato bancario contendo nimero da

agéncia e conta - ndo sdo aceitas contas-salario.

Declaro, para fins de acumulo de cargo, de acordo com o disposto no Inciso XVI do artigo

37 da Constituigéo federal que:

( ) ndo sou remunerado por outro cargo ou funcéo publica

( ) Sou remunerado por mais um cargo/funcéo publica acumulavel nos termos da legislacao

vigente - nesse caso, anexar declaracdo de exercicio de cargo/funcéo publica.

Ao ser contatado pela escola, comprometo-me a comparecer no(s) dia(s) e horéario(s)
informados para substituicdo. Comprometo-me ainda a enviar com antecedéncia minima de
24 (vinte e quatro) horas a minha desisténcia, ciente de que a minha auséncia sem aviso
prévio acarretard em avaliacdo negativa da minha atuacéo, acarretando nas acfes dispostas

nas Lei n®10.983 e 11.048/2022.

Presidente Prudente, de de 2023.

Assinatura:
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