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LEI N” 6.136/2003

Altera e acrescenta dispositivos a Lei
n°5.005, de 17 de dezembro de 1997,

para atualizar a estrutura
administrativa da  Secretaria  de
Finangas.

A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU, AGRIPINO DE
OLIVEIRA LIMA FILHO, PREFEITO PO MUNICIPIO DE
PRESIDENTE PRUDENTE — SP, no uso de minhas atribuigdes, sanciono ¢
promulgo a seguinte lei:

Art. 1° A Lei n° 5005 de 17 de dezembro de 1997, nos artigos
especificados, passa a vigorar com a seguinte redagio:

“prt. 19 - A Secretaria de Financas é o orgdo encarregado da politica economica e
financeira do municipio; das atividades referentes ao langamento, fiscalizacdo e
arrecadacgdo dos tributos e demais rendas municipais; do recebimento, pagamento,
guarda e movimentagdo dos recursos financeiros e outros; do estabelecimento de
normas para aquisicdo de materiais e Servigos, padronizagao e efetivacdo dos
respectivos registros; da cobranga e proposta de execugdo das dividas ativas; da
elaboracdo e execugdo orgamentaria; do controle e escrituragao contabil da Prefeitura;
da publicacdo de relatorios e de demonstrativos a que se refere a Lei de
Responsabilidade Fiscal e finalmente, do assessoramento geral ao Sr. Prefeito, sobre
assuntos orgcamentarios e financeiros.

Art. 20 - A Secretaria de Financas compde-se das seguintes unidades: /
| — Orgaos de Assessoramento N /

1 — Divisao de Orgamentos ' /

2- Gabinete do Secretario / l\——
, -
Il — Orgaos de Administrag@o Especifica ;”":’}"{
- - .-"I I e |
1 - Coordenadoria Administrativa e Financeira i :’:_L_fsf 5

1.1 - Departamento de Contabilidade; A v
1.2 - Departamento de Compras e Licitagfes; /’ /
1.3 - Departamento Financeiro. _ //
/ ;
K
&

2 - Coordenadoria Fiscal e Tributaria; / o
/
/ ‘......-"/
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2.1 - Departamento Fiscal e Tributario;
2.2 - Departamento de Receita e Divida Ativa;
2.3 - Departamento de Cadastro Mobiliario e Imobiliario.

SUB-SEGAQ |
DA COMPETENCIA DO SECRETARIO, DIRETORES, E COORDENADORES

Art. 21 - Compete ao Secretario de Finangas, junto aos Diretores e Coordenadores da
grea:

| elaborar o calendario e as formas de pagamento dos compromissos da
Prefeitura;

Il. movimentar juntamente com o Diretor Financeiro as contas bancarias e valores
da Prefeitura;

IIl. assinar todos os documentos de despesas autorizadas e processadas,

IV. acompanhar a elaboragdo do Boletim Diario de Caixa, verificando as
disponibilidades e determinando aplicagdes nos estabelecimentos de creditos
autorizados, das quantias excedentes as necessidades de pagamentos
imediatos;

V. vistar os balancetes, os balangos e a escrituragdo econdmico-financeira da
Frefeitura;

VI, fiscalizar a aplicagdo das dotagbes orgamentarias, comunicando ao Prefeito,
com a devida antecedéncia, o seu possivel esgotamento ou distorgoes;

VIl. autorizar a restituigio, aos interessados, das fiangas, caugbes e depositos
efetuados para garantias,

VIIl. decidir em primeira instancia, as reclamagbes contra o langamento de
cobranga de tributos de acordo com a legislagao em vigor,

IX. supervisionar, através dos Departamentos, o0s servicos de inscrigao,
cadastramento, langamento, arrecadagio e fiscalizagdo de tributos;

X, acompanhar os problemas tributarios e orgamentarios do municipio, a fim /cié
conhecé-los e de sugerir providéncias, quando for o caso, rd

/

X|. tomar as providéncias cabiveis, para que as unidades orgafmentarias tenham
assegurado em tempo habil, a soma de recursos gue necessitam, de acordo
com as possibilidades financeiras e orgamentarias; | - .

réﬁtef/ﬂ exercicio, o

a fevitar Eyg,ntuais

¥Il. tomar todas as providéncias cabiveis para ser mantido d
equilibrio entre a receita e a despesa, de form
insuficiéncias de Caixa;

s | e
XIIl. sugerir ao Prefeito, quando for o caso, previdéncias no sentido de diminuir ou
aumentar dotacbes orgcamentarias, be ‘remanejar entre as Secretarias,
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XIV. exercer o controle da execucdo orcamentaria referente & legalizagao dos atos
de que resultem arrecadagio da receita, a realizagdo da despesa, ©
nascimento ou a extingio de direitos e/ou obrigagoes;

XV. acompanhar o controle e langamento centralizado de todos 0s valores devidos
a0 municipio;

XVI. preparar as informagdes para atendimento a Camara Municipal & ao Tribunal
de Contas do Estado, para efeito de controle externo, que lhes cabe executar;
através do Departamento competente;

XVIl. realizar, em nome do Municipio, apos as devidas autorizagoes do Sr. Prefeito e
do legislativo, as operagdes de crédito;

XVIIl. acompanhar o processamento e controle da execugao orgamentaria;

XIX. assinar e encaminhar todas as Requisigbes de Material, Requisicbes de
Servico e Requisicdes de Adiantamento, apos verificadas as possibilidades
orgamentarias, financeiras e de compra, para concretizagdo, desde que as
mesmas estejam autorizadas pelo ordenador da despesa que € 0 Secretario ou
assessor de cada unidade orgamentaria;

XX, estabelecer uma rede efetiva de informagdes junto ao Controlador Interno, com
canais de comunicagao preestabelecidos e definidos, no sentido de abastecé-
lo de informacdes relevantes, inerentes as atribuicoes do cargo;

XX|. autorizar os acordos de parcelamento de divida ativa, atraves de processos
administrativos. Quanto aos acordos de divida ajuizada compete a Assessoria
Juridica a autorizagéo dos mesmos,

XXIl. outras atribuicbes, no que couber para cumprir a Lei de Responsabilidade
Fiscal e demais legislagbes pertinentes.

Art. 21-A - Compete ao Orgamentista:

|. colaborar com a Coordenadoria de Informatica na elaborag@o do Sistema
Orgamentario, bem como Receita e Despesa;

Il. acompanhar e estabelecer condigbes para permitir a conexidade entre o e

Sistema Orgamentario informatizado com as demais secretanas; /
4
lll. dar suporte para atualizagdo do sistema orgamentario, quando nmrreyas
mudancas exigidas por Lei; ~

I\, sugerir as mudancgas no sistema e identificar as medidas neces};élﬁaé para
rd

desenvolvimento ou alteragbes de programas junto ao CPD; / (\}_

—

;.-
-

V. sugerir, fazendo estudos e recomendagbes de programas a pariir de
necessidades reveladas pelas diversas areas da Prefeitura; {: -

VI. manter atualizadas as informagdes dispgp'rtiﬂi"dals na ﬁhﬁfﬁé'rpage" da
Prefeitura Municipal de Presidente F‘m’dﬂ}le’, yrfjuntamente com o CPD;

i

VII. elaborar o Plano Plurianual e a L?ié’ Diretrizes Orgamentarias;

.

4
L
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Art. 21-B - Compete ao Gabinete do Secretario, por meio de seu Oficial:
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definir as cotas trimestrais do orgamento anual;

planejar e elaborar o orgamento programa em todas as suas fases, tendo
como objetivo o controle orgamentario da receita e despesa municipais;

elaborar instrugdes para formulagao das propostas orgamentarias parciais, no
prazo regulamentar,

coordenar as propostas parciais do or¢amento e montar as propostas
orgamentarias gerais do municipio;

controlar a execucdo do orgamento em relacdo as metas estabelecidas na
programacdo anual, propondo 0s ajustes e as alteracbes que se fizerem
necessarias,

promover a elaboragdo, revisdo e atualizagdo dos orgamentos plurianuais de
investimentos;

executar o controle do orgamento em todas as suas fases;

dar parecer sobre a abertura de creditos adicionais do orcamento municipal,
solicitados pelos orgdos administrativos,

executar todos os demais servicos relacionados com a programacao,
coordenacgdo e controle orgamentario;

comunicar o recebimento dos recursos conveniados ao setor competente, e
verificar se os mesmos estéo sendo aplicados para os fins indicados;

assinar, juntamente com o Secretario de Financas e o Diretor do
Departamento, o orgamento municipal e prestagdo de contas dos convéenios
firmados;

participar dos desenvolvimentos de trabalhos em assuntos econdmicos,
demograficos  institucionais e  politico-administrativos,  vinculados  ao
planejamento municipal, junto ao Seplan;

colaborar com a execugdo de todos os demais servigos relacionados com a
programagdo, coordenagdo e controle de planejamentos das acoes
governamentais;

outras atividades comrelatas. /
*

exercer, em nome do titular do orgdc em que estegja lof;
administrativo do pessoal, material e expediente; ¢

y e

elaboracao de oficios e respostas quando soliei g \
ca p q : )erl'aﬂo/: S
rd

controlar todos os tipos de requisicoes’ de materiais, servicos e adiantamento
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|V. execugdo do Quadro sintético da receita e despesa mensalmente;

V. controlar os fluxos de processos que sdo enviados a Secretaria para parecer
do Secretario de Finangas;

\VI. assistir o titular do érgdo no que diz respeito as relagbes com 0s outros 0rgaos
da Prefeitura;

VIl. assistir o titular do érgdo no tocante as relagtes publicas de sua pasta;

VIll, executar outras tarefas correlatas, atribuidas pela autoridade competente.

Art. 21-C - Compete & Coordenadoria Administrativa e Financeira, bem como ao seu
Coordenador:

| programar, coordenar e controlar a execugdo das atividades relativas as areas
financeiras, contabeis e compras, verificando sempre o cumprimento da
Legislagdo, normas, regras e ordens de servicos vigentes;

Il. coordenar e supervisionar as atividades dos Departamentos de Contabilidade,
de Compras e Licitagdes e do Financeiro;

Ill. estudar e coordenar juntamente com o orgamentista a abertura do orcamento
anual, com o objetivo de racionalizar a previsdo orgamentaria do exercicio
seguinte, para que se realize uma perfeita execugio;

I\V. orientar os Controladores Orcamentarios das Secretarias desta Prefeitura,
quando for necessario ou se este solicitar, sobre a execugao do orgcamento,
para que ocorra um melhor entrosamento entre a Secretaria de Financas e as
demais Secretarias Municipais,

V. assinar conjuntamente com os Diretores dos Departamentos, todas as pecas
referentes as areas contabil, financeira e compras, quando exigidas pela
Legislacdo em vigor,

VI, criar uma interface com os departamentos a ela subordinados, administrando
uma melhoria de comunicacdo entre os departamentos, racionalizando os
servicos e quande necessario sanar divergéncias, em busca de melhor
eficiéncia da Secretaria de Finangas como um todo;

VIl. supervisionar e conjuntamente com cada diretor dos Departamentos
subordinados, solucionar problemas, propor alteragdes ou corregcbes e sempre
acompanhar as leis vigentes;

VIl executar outras tarefas comelatas a critério do Secretéricg Municipal de
Financas. Fa

e
Art. 21-C.1 - Compete ao Departamento de Contabilidade, bem comoao

|. autorizar a baixa e o encerramento de contas n 'Enntapifiﬁ/ade municipal, bem
como emissao de empenhos da despesa publica; .

/

o

o
o~ /.-"’
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elaborar os balancetes mensais, balango anual ou qualquer pega contabil;
abrir, rubricar e encerrar os livros de contabilidade e finangas;
executar outras tarefas correlatas a critério da Coordenadoria subordinante;

cumprir as Leis gue regulamentam a Contabilidade, bem como a Lel de
Responsabilidade Fiscal;

providenciar documentagdo necessaria para firmar convenios e outros
congeneres;

controlar e corrigir mensalmente os saldos das dotagbes orgamentarias;

efetuar todo arquivamento dos documentos da despesa e receita em perfeita
ordem.

Art. 21-C.1A - Compete ao Contador:

.

.

VIL

WL,

EAR

desenvolver e acompanhar a estrutura do sistema contabil e financeiro, em
conjunto com o CPD;

glabarar propostas relativas a formag3o e ao desenvolvimento da rede de
comunicagdo de dados do sistema de contabilidade e financeiro;

dar suporte as atualizacdes do sistema de contabilidade e financeiro de acordo
com as mudangas exigidas por Lei e também eventuais modificagdes na
utilizacao do mesmo;

cumprir as exigéncias da Lei de Responsabilidade Fiscal, colocando todos 0s
dados econdmicos, financeiros e patrimoniais disponiveis via Internet,
conjuntamente com o CPD;

avaliar permanentemente o desempenho do sistema, identificando as medidas
necessarias para sua melhoria, propondo corre¢bes de falhas ao CPD;

elaborar a estrutura do sistema de informatica referente aos convenios,
contratos e congéneres;

exercer o controle contabil da execucgdo do orgamento, em toda a suas fases,
procedendo ao empenho prévio das despesas;

exercer a supervisdo constante de todos os servigos de natureza mnté@i
qualquer setor da administragao da Prefeitura;
A

| rd
estabelecer perfeito entrosamento com os demais orgaos da Prefeitura,f sa%dg_—ﬂf’”
a melhoria e a regularizagdo dos registro contabeis; ,f/

assinar, juntamente com o Secretidrio de Financas, os. paf/ cetes & os

balancos da Prefeitura; - // \ 'u.h__,.--f"

vistar os Boletins Diarios de Caixa e outros pa resumﬂs e ﬂuasﬁquer dados
elaborados para serem apresentados ou forriecidos’ pela Contadoria;
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Xll. proceder, periodicamente, ou segundo instrugées superiores, a verificagao de
controles e valores contabeis e dos bens escriturados existentes;

XIll. assinar, juntamente com o Diretor da Contadoria os balancetes e 0s balancos
da Prefeitura;

XIV. desempenhar quaisquer outras atribuigbes gue Ihe forem atribuidas por
instrugbes superiores, ou que decorram da natureza do servigo sobre sua
responsabilidade e das prescrigdes da Lei Federal n® 4.320 de 17/03/1964,

XV. executar o controle do orgamentoe, em todas as suas fases, procedendo o
empenho prévio das despesas;

XVI. executar os servicos de natureza contabil, em qualquer setor da Administragao;

XVIl. proceder a verificagdio dos controles contabeis e dos bens escriturados
existentes;

XVIIl. executar quaisquer outras atribuicdes que decorram da natureza dos servigos
sob sua responsabilidade ou de prescrigdes legais.

Art. 21-C.2 - Compete ao Departamento de Compras e Licitagdes, bem como ao seu
Diretor;

|. o controle de qualidade das compras através de visitas periodicas aos locais de
entrega e a coordenacdo dos processos de aquisigoes, necessarios as
atividades da administracdo municipal, tanto referente aos orgaos auxiliares
como a administragéo direta;

Il. atender as requisiches de materiais, equipamentos e prestagao de servigos,
necessarios ao adequado funcionamento pelas diversas unidades
administrativas, cuidando para que se enquadrem nas mais diversas
modalidades de compras: Concorréncias Publicas, Tomadas de Prego, Cartas
Convite, Dispensa de Licitagdo, sendo por Limite Simples ou Justificadas ou
ainda Inexigibilidade.

Art. 21-C.2 A - Compete ao Licitador:

|. efetuar a cotagdo de pregos através de contratos com fornecedores por meio f
disponiveis existentes (fax, telefone, internet, etc); /

/

Kl

Il. ao comprador compete entrar em contato com fornecedores para mnce/&s{ cg’"fﬂ
negociagdo dentro da lei, que visa Unica e exclusivamente a manuten¢ao
principio de economicidade nas aquisigdes da municipalidade tent
o0 maximo o erario publico, ou seja, negociar menor preco deg‘g

exigida; fio
g // ll'xl:\._\_\_ -
lll. receber documentagio para formalizar o CRC ——Cértificado de Registro

Cadastral, procedendo a confirmagdo das irfformagbes/ prestadas e a
veracidade dos documentos apresentados pelos m/aibs disponiveis, tais como

Internet e outros; Z;/< Pre
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IV. preparar o pedido de autorizagdo para empenho, correspondente a despesa
aprovada, contatando o gerador de despesa/Controlador para dirimir eventuais
dividas quanto a efetiva realizacdo da mesma, visando prevenir retiradas
antecipadas de produtos, sem que os devidos tramites legais sejam cumpridos,
evitando-se assim o empenhamento de despesa para formecedor indevido;

V. participar ativamente na elaboragao de editais de licitagoes;

VI. executar e conferir os servicos de licitagdo, em todas as suas fases, da
abertura até o arquivamento final,

VIl. manter arquivados todos os processos de licitagao, dispensa e inexigibilidade,
zelando pela sua guarda;,

VIll. assessorar e secretariar a Comissao de Julgamento de Licitagbes;

IX. analisar juntamente com a Comissdo de Julgamento de Licitagoes, os recursos
administrativos, propondo solucoes;

X. acompanhar as publicagbes oficiais sobre licitagdes;

X|. executar os servicos relativos ao cadastro de fomecedores, zelando pela sua
ordem;

Xll. ter amplo conhecimento das normas legais sobre Licitagao, zelando por seu
cumprmento.
Art. 21-C.3 - Compete ao Departamento Financeiro, bem como ao seu Diretor:
|. registrar e controlar atos e fatos referentes a langamentos e arrecadacgoes de
rendas municipais e a liquidagdo de despesa, assim como manter sob sua
guarda titulos e documentos, gerenciando e recebendo pagamentos efetuados
diariamente, além de executar outras tarefas a critério do Coordenador e do
Secretario de Financas,

Il. controlar os pagamentos efetuados pela unidade competente;

Ill. manter controle dos contratos em vigéncia apos licitado e empenhado;

A\
IV, conciliar os saldos bancarios mensalmente;
/
V. elaborar relatorio de Ordem Cronolégica e enviar semestralmente ao Tril:runﬁl
de Contas. ‘ 'y
P et
x"

A
Art. 21-D - Compete a Coordenadoria Fiscal e Tributaria, bem (;p};’i’a ao seu
Coordenador: /f;,

T LR N iy ST : “li-\_\_?f
I. coordenar e controlar a execugo das atividades relafivas a langamentos e
arrecadacdo das receitas proprias e outras rendas muhicipais, o cumprimento,

fiscalizagao, orientacdo e controle da ap1ica_t;,§c da legjslagao tributaria;

o
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coordenar e supervisionar as atividades do Departamento de Fiscalizacao
Tributaria, do Departamento de Receita e Divida Ativa e do Departamento de
Cadastro Mobiliario e Imobiliario;

estudar questdes relativas as rendas municipais, suas leis e regulamentos;
sugerir medidas julgadas necessarias para aperfeicoar o sistema tributario
municipal;

inspecionar o processo de langamento dos tributos imobiliarios & mobiliarios,
fazendo corrigir as irregularidades, se houver, analisar e despachar processos
relativos as rendas municipais;

examinar todos os casos de reclamagdes contra langamentos efetuados
promovendo o atendimento dos que forem procedentes e submetendo 3
consideragao superior 0s casos de duvidas,

assinar alvara de funcionamento, certiddes negativas de tributos municipais e
guaisquer outras relativas as demais rendas;

manter um setor para atendimento de solicitacdo de isengdes, durante todo o
periodo anual, despachando os processos recebidos;

executar outras atividades correlatas com a orientagdo do Secretario de
Finangas.

Art. 21-D.1 - Compete ao Departamento Fiscal e Tributario, bem como ao seu Diretor:

VI.

WL

VIILL

reconhecer o direito a restituigdo ou compensacdo de pagamento ou
recolhimento indevido, juntamente com o Coordenador Fiscal e Tributario e o
Secretario de Financas,

elaborar metas de arrecadacao,

elaborar relatorios de resultados de fiscalizagao;

exercer a diregdo e coordenacao geral dos trabalhos do Departamento;
promover ¢ aperfeicoamento dos servicos;

proferir despachos interlocutérios em processos cuja decisdo escape a%ua
alcada, e decisdes nos de sua competéncia; ;

/
despachar diretamente com o Coordenador Fiscal e Tributario e o Secreta {3
de Financgas; ™

apresentar ao Coordenador e Secretario de Financas, em epo
programa de trabalho do Departamento;

informar e instruir processos, encaminhando-o0s a que de afn*elto L&dﬂ{:[da |
hierarguia, nos casos que dependam da solugac de a on;lap:les superiores,
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X. zelar pelo funcionamento do Orgao que lhe estd subordinado, obedecendo a
legislagdo reguladora, e ordens transmitidas pelas chefias superiores;

X|. distribuir o pessoal que Ihe & subordinado de acordo com & conveniéncia dos
servicos;

X, distribuir com equidade as tarefas e orientar e fiscalizar sua EXECUCa0.

Art. 21-D.1A - Compete ao Auditor Tributario:
|, auditar o cumprimento da legislagdo tributaria;
Il auditar e examinar a contabilidade das empresas e contribuintes em geral;
IIl. constituir o crédito tributario mediante langamento;

I\V\. acompanhar as declaragdes de valores adicionados para fins de apuracao do
indice de apuracdo do municipio, produto da arrecadacdo do ICMS do Estado
de Sao Paulo, procedendo as medidas fiscalizatérias necessarias;

\/. promover a cobranca de tributos, aplicando penalidades, quando for o caso;
VI. analisar os processos administrativo-fiscais, emitindo pareceres interlocutdrios;

VIl. atender contribuintes e orienta-los por intermédio de midia eletronica, telefone
e plantao fiscal.

§ 19 Fica instituida uma Gratificacdo Especial de Incentivo a Arrecadacao —
GEIA, cujo objetivo & o incremento & auditagem do Imposto Sobre Servico de
Qualquer Natureza — |ISSQN,;

§ 2°. A GEIA sera percebida pelos servidores no exercicio das atribuicoes tipicas
e exclusiva da fiscalizacdo do ISSQN, e sera calculada de acordo com o volume,
a natureza e a complexidade das tarefas realizadas, as quais serao atribuidos
pontos, que serdo convertidos em valores que nao podera ser superior a 2,00
(duas vezes) o valor de referéncia do cargo, conforme tabela constante no anexo
| dessa lei. o Quadro Geral de Cargos Efetivos, Iltem 72, referéncia 13, de acordo
com decreto de regulamentacgdo a ser editado pelo Prefeito; '

§ 3° Para exercer o cargo de Auditor Tributario, sera exigido no minimo, cc:[ri'o
escolaridade, segundo grau completo efou formagdo em  tecnico fr‘ém
contabilidade, Voo

., s o
0

ofho a0 seu

Art. 21-D.2 - Compete ao Departamento de Receita e Divida Ativa, bem C
Diretor: W
| efetuar a inscricao dos débitos néo liquidados em diyida ativa/’ | %_ﬂ

Il. fornecer a Contabilidade o montante dos débitas inscritos em divida ativa, nos
prazos estabelecidos; S /

y / /
|.l /
L

s Py
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Il. manter atualizada a situacdo dos contribuintes perante o fisco;

IV. solicitar inscrigdo e cancelamento de tributos, quando necessario, via processo
administrativo,

\'. executar outras tarefas correlatas a critério do coordenador fiscal e tributario;

VI. elaborar, nos prazos determinados, relagbes dos contribuintes em atraso, e
pelos meios adequados promover a cobranga dos débitos e, findo o prazo para
o recolhimento normal, encaminhar os débitos para a inscrigao de divida ativa
e ajuizamento;

VIl. preparar todas as execugdes fiscais para ajuizamento, e encaminhar a
Assessoria Juridica para todas as providéncias necessanas;

VIIl. manter sempre atualizadas os enderegos dos contribuintes, para facil
localizagdo nas eventuais promogbes efou cobrangas, via mala direta ou
telefonica;

IX. efetuar a inscricdo dos débitos ndo liquidados em divida ativa;

¥ formecer a Contabilidade o montante dos débitos inscritos em divida ativa, nos
prazos estabelecidos;

Xl. solicitar inscrigéo e cancelamento de tributos, quando necessario, via processo
administrativo;

X1, executar outras tarefas correlatas a critério do coordenador fiscal e tributario.

Art. 21-D.3 - Compete ao Departamento do Cadastro Mobiliario e Imobiliario, bem
como ao seu Diretor:

CADASTRO MOBILIARIO:

cadastrar os contribuintes da Taxa de Licenga e Fiscalizag&o de Atividade, do
Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN) e a Taxa de Uso do
Solo. bem como a entrega do respectivo Alvara apos o pagamento da taxa,

Il proceder & autorizacio para impressdo de documentos fiscais. dos /
contribuintes obedecendo a legislagao vigente; /

4

1. proceder a alteracbes de atividades, enderecos e quadro societario no cadagtro

mobiliario quando solicitado pelo contribuinte de acordo com a tEQis}a i3
il

1 Y
vigor, \

IV. expedir certiddes negativas e de existéncia concernentes a tnbgﬂ"ﬁh‘mbitiéﬁus;
#
—— ___4/ [ e
V. providenciar o comunicado e entrega aos cuntripuiﬁtesl‘_ dpos cl?spachfq_,.fmal
dos processos indeferidos; / ——
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VI,  providenciar os langamentos dos autos de infragdo nos termos da legislagao
em vigor,

VI,  providenciar os lancamentos do ISS de construgao, quando da solicitacao dos
alvaras de construcdo e entrega de habite-se;

VIll. cancelar cadastros e tributos, mediante processo administrativo com decis&o
final do Secretario de Finangas;

IX.  emitir guias de recolhimentos diversos de impostos e taxas nao lan¢adas;

X providenciar a regularizagdo perante o fisco das Declaracbes de Movimento
Econdmico - DME;

Xl.  providenciar os lan¢camentos da Taxa de Coleta de Lixo Especial e Taxas;

X|l. proceder todos os langamentos, quando se referir ao cadastro mobiliario,
dentro dos prazos estabelecidos, aplicando a legislagao tributaria e de maneira
pratica de controlar os contribuintes e definir as bases de calculos dos tributos
e emissao dos cames;

Xlll. promover o processamento das informagdes cadastrais, visando ©
langcamento dos tributos e controle dos contribuintes;

XIV. orientar os contribuintes no cumprimento de suas obrigagoes,

XV. receber os processos de pedidos de isengbes de acordo com a legislagao
vigente,

XV|. executar outras tarefas correlatas a critério do coordenador fiscal e tributario.
CADASTRO IMOBILIARIO:

I proceder ao langamento, a arrecadagdo e suas respectivas taxas, dentro do
prazo estabelecido; 7

Il. proceder aos calculos dos tributos de competéncia, de acordo com os dados
constantes no cadastro imobiliario,

M. providenciar a entrega aos contribuintes, diretamente ou por qualquer outror

meio legal, dos avisos de langamentos;
IV.  providenciar o langamento de multas e outras sangdes de acorde com a lei em =
vigor,

r,

. emitir camés de IPTU (Imposto Predial e Territorial Urbano) L]7/ (Imposto
Territorial} e Contribuicdo de melhoria; /;,
//

contribuicio de
inal do Secretano de

VI. proceder aos cancelamentos de impostos, taxas, multas
melhoria, mediante processo administrativo apos deciséo
Finangas; VA

. — I
VIl emitir certidbes sobre valor venal de :movem;é d
respeito ao Cadastro Imobiliario; /
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VIll. promover a divulgagao necessaria dos vencimentos, prazos para pagamento e
outros avisos aos contribuintes:

IX.  orientar os contribuintes no cumprimento de suas obrigacdes,
X. manter atualizado o cadastro de tributos imobiliarios perante o fisco;

Xl.  emitir laudos de avaliagbes, assinando e conferindo as guias de ITBI aocs
contribuintes;

Xll.  receber os processos de pedidos de isen¢des de acordo com a legislagao
vigente;

Xl executar outras tarefas correlatas.”

Art. 2° Fica revogado o art. 33, da Lei Municipal n° 5.005, de 17 de

dezembro de 1997,

Art. 3" As modificagdes promovidas nesta lei implicam em altera¢des no
Quadro Geral de Efetivos, mencionado no art. 199, da Lei Municipal n® 5.005/97,
ficando assim acrescido:

ANEXO |
QUADRO GERAL DE CARGOS EFETIVOS

Deste QUADRO GERAL de CARGOS EFETIVOS, alterar os itens abaixo, para:

Denominagdo Referencia Cargos Existentes
. 38 | Contador CP-6 01
| 72 | Auditor Tributario 13 20
121 ,Orr;.amentista CP-86 01
/.,
ANEXO Ili ¥4
CARGOS EM COMISSAO Y/
o il ||,
. S, W
Deste QUADRO de CARGOS em COMISSAQ, alterar 0s- rteﬁ’/ abaixo (56 a!tera(;,ao
de denominag¢ao), para: P T
N 2 =
{ "".///
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| SECRETARIA CARGO SIMBOLO
SEFIN Coordenador Fiscal e Tributario c.c.2
SEFIN Diretor Departamento de Contabilidade c.c.3
SEFIN Diretor Departamento de Compras e Licitagdes cc3
SEFIN Diretor Departamento Financeiro c.c.3
SEFIN 1Drretcr Departamento Fiscal e Tributario c.c.3

Criag&o dos seguintes cargos:

SEFIN Diretor Departamento de Receita e Divida Ativa c.c.3

SEFIN Diretor Departamento do Cadastro Imobiliario/Mobiliario cE3

SEFIN Coordenador Administrativo e Financeiro cc2
Art, 4° Os cargos de Coordenador Fiscal e Tributario, bem como o de

Coordenador Administrativo e Financeiro deverdo obrigatoriamente  ser

preenchidos por ocupantes de cargos efetivos da Prefeitura.

Art. 5 Fica revogada a Lei n° 2.461/85, observando-se ao dlspﬂst{y&o § 8°,

do artigo 135, da LOM (Lei Organica do Municipio).

Art. 6" Fsta Lei entra em vigor na data de sua publicagio/

R

dezembro de 2003.

<
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